
共

星期

共

時起

代理導師(代理人)簽章  ①(編號為請假流程)

請假期間課務處理情形
調課或代課(調、代課選填其一)

調          課

與調科目

教師簽名

未填調代課原因

訓

育

組

填

寫

時起

處室及

職務

(ex:學務處)

請假人

□專任  □其他班導

□科主任□組長

訓育組 ➍
(★請先拿至教務處)

學務主任 ➎

請假

時間

自 年  月  日

支領代理費共________元，計算如下：

自 年  月  日

代 理 導 師 (代理人) 簽     章  ❶

□不為

1.代導師費_____元*____日=________元

代理人
□為

專任教師

日 時

□專任  □其他班導

□科主任□組長

請假

事由

教學組②
(★請先拿至教務處)

教務主任③

(ex:導師)

姓  名
假別

教

學

組

填

寫

與調日期 節次 與調科目

請假

日期

星

期

節

次
班級別

缺課

科目

代  課

代課教師

簽名

時起

1.代導鐘點費 336元*_______日=__________元

日 時

□不為

支領代理費共________元，計算如下：

□已告知代理導師，班上特殊生情形

□已告知代理導師，班上特殊生情形

新北市立淡水高級商工職業學校教師(含教官)

處室及

職務

(ex:學務處)

請假人
姓  名

假別(ex:導師)

調、代課單(導師專用)

請假

事由

請假

時間

自 年  月  日 時起
代理人

□為
專任教師

自 年  月  日


