
第一聯：學務處存查                                ★家長聯絡電話:                 

新 北 市 立 淡 水 高 級 商 工 職 業 學 校 臨 時 外 出 請 假 單 

班  級 
 學

號 
 

姓

名 

 

導師或任

課教師 

是否家長聯繫 

□是  □否 

請  假 

時  間 
日期:     年    月     日 至     年    月    日 

 

請  假 

事  由 

 輔 導  

教 官 

 

備  註 

一、外出請假單僅限填註一人外出，若有加註姓名外出或塗改換人外出及所填資料不符

等情形，記小過以上處分。 

二、本聯由學生自存，於請假次日持本聯正式辦請假手續，如未依限辦理者及以曠課

論。 

 

 

 

第二聯：總務處警衛室查驗放行 

新 北 市 立 淡 水 高 級 商 工 職 業 學 校 臨 時 外 出 請 假 單 

班  級  學號  姓名  聯絡電話  

請  假 

時  間 
日期:     年    月     日 至     年    月    日 

請【優先】找導師或任課老師 

導師或 

任課教師 
 

請  假 

事  由 

 輔 導   

教 官 

 

離校交

通工具 

□走路下山 □家人接送 □計程車 □自行騎機車 

□公車 □輕軌 □捷運 □其他             

到達地點 

(請寫住家地區) 

(如:新莊、泰山…) 

 

 

 

第三聯：學生自存辦理請假 

新 北 市 立 淡 水 高 級 商 工 職 業 學 校 臨 時 外 出 請 假 單 

班  級  學號  姓名  聯絡電話  

請  假 

時  間 
日期:     年    月     日 至     年    月    日 

請【優先】找導師或任課老師 

導師或 

任課教師 
 

請  假 

事  由 

 輔 導   

教 官 

 

離校交

通工具 

□走路下山 □家人接送 □計程車 □自行騎機車 

□公車 □輕軌 □捷運 □其他             

到達地點 

(請寫住家地區) 

(如:新莊、泰山…) 

 
 


