新北市立淡水高級商工職業學校場地使用收費作業要點

102年4月18日主管會報決議
102年6月28日校務會議通過
壹、依據新北市政府101年12月21日北府教學字第1013003755號令及新北市政府101年12月19日北府法規字第1013096307號令發布訂定之「新北市公立高級中等以下學校校園場地開放使用要點」規定辦理。
貳、目的：提倡正當休閒活動，推廣全民運動及社會教育。
參、使用限制：使用本校場地不得有下列情形之
1. 違反國家政策或法令。

2. 違反公序良俗。
3. 有營業行為（經申請核准之義賣或園遊會例外）。
4. 有安全顧慮。
5. 辦理婚喪喜慶宴席。
6. 與申請用途不合。
7. 違反本校相關規定。
肆、使用規定及注意事項：
一　、申請使用單位須遵守本校場所使用辦法之規定，並以不影響本校教學活動為原則。
提供使用時間：

1. 半日（上午八時至中午十二時，或下午一時至下午五時）
2. 白天（上午八時至下午五時）
3. 晚間（晚間六時至晚間十時）
4. 全天（上午八時至晚間十時）
5. 提供使用時間未足上列各該時段者，均以各該時段之時間論；逾各該時段之時間，本校得酌予增收費用。

二　、本校因施工、重大教學活動或其他特殊情形，校園場地開放確實有困難者，得暫停開放。
三　、本校場地以教學為重，凡使用本校場地不得有排練或預演時間以免影響教學。
四　、機關團體或團隊申請使用本校場地須於使用日七天前，填具申請表向本校總務處提出申請，經陳校長核可後始同意使用場地。
五　、場地免收或減收各項費用及保證金之情形如下：
1. 依法規規定得免收或減收者。
2. 新北市教育局或教育局所屬機關、學校為主辦機關者，免收各項費用及保證金。
3. 新北市政府其他機關使用場地者，得經學校許可，免收場地使用費。
4. 弱勢團體使用場地辦理公益性質活動者，收取半數場地使用費。
前項第三款及第四款情形，應收取其他費用及保證金。
5. 借用場地酌收水、電費，費用依實際用量度數計收。
六　、申請單位因故不使用或延期使用，應向本校辦理取消或改期手續，逾期不予受理，場地使用費不予退回。
七　、使用期間，對本校設備公物應注意維護，如有毀損，租用人須負完全修復或照價賠償責任。舉辦各項活動，有關場地佈置及茶水、環境整潔、秩序及安全維護及意外事件之處理等，均由使用單位負責。
八　、視需要得申請臨時停車，各型車輛應停放於指定之停車場。本校指定位置僅提供停放不負責保管。
九　、活動結束後使用單位應提出退還保證金手續，經查場地、物品維護完整，環境清潔完畢後，即無息退還。否則，本校得逕以保證金僱工清理或作為物品賠償之用。使用單位嚴重毀損本校公物，保證金尚不足以賠償時，本校仍得依法求償。使用單位長期借用場地維護情況良好者，經本校同意得免交保證金。
十　、張貼海報、標語、圖片等，均不得使用鐵釘、雙面膠，且均須冠以使用單位名稱，活動結束後應於當日清除完畢。
十一、使用單位違反本校規定時，本校得立即停止提供使用，並沒收保證金，已繳費用亦不退還，日後對該使用單位，將列入不再提供使用之參考名單。
十二、申請使用單位請自行加投保火險、公共意外責任險或其他場地使用或活動有關之保險。
十三、使用單位於使用期間所發生之一切法律責任均自行負責，與本校無涉。
十四、本作業要點如有其他未盡事宜，依第壹條新北市政府規定及本校規定，呈報　校長核可後辦理。
伍、本校各場地收費標準如下：
新北市立淡水商工場地設備與設施對外開放收費標準
	場地設備

名稱
	收費標準
	備註

	朝陽館一樓
	場地8400元/半日(四小時) 

燈光1500元/半日(四小時)
冷氣費2000元/小時

不作為體育運動之租借
	一小時每平方公尺1.5元至5元

1400m2x1.5元x4小時=8400



	朝陽館三樓
	含舞台場地8400元/半日(四小時)

不含舞台場地6000元/半日(四小時)

燈光1500元/半日(四小時)
冷氣費2000元/小時

不作為體育運動之租借
	一小時每平方公尺1.5元至5元

1400m2x1.5元x4小時=8400

1000m2x1.5元x4小時=6000

	育璞館
	場地3000元/半日(四小時)
燈光500元/半日(四小時)
冷氣費400元/小時
	一小時每平方公尺1.5元至5元

500m2x1.5元x4小時=3000

	室外網球場
	場地4800元/半日(四小時) 
燈光1000元/半日(四小時)
	每面150至600元

戶外二面600x2x4=4800

	室內網球場
	場地2400元/半日(四小時)  

燈光1000元/半日(四小時)
	每面150至600元

室內一面600x1x4=2400

	室外籃球場
	場地4800元/半日(四小時) 
燈光1000元/半日(四小時)
	每面150至600元

戶外4座x600x4小時=4800

	田徑場
	場地6400元/半日(四小時)
燈光1000元/半日(四小時)
	300至1600元

1600x4=6400

	圖書館
閱覽室
	場地1600元/半日(四小時)
燈光200元/半日(四小時)
冷氣費400元/小時

不含投影設備
	一小時每平方公尺0.5元至1元

400m2x1元x4小時=1600

	圖書館
視聽教室三
	場地2200元/半日(四小時)
燈光200元/半日(四小時)
冷氣費400元/小時

含投影設備使用費
	一小時每平方公尺0.5元至1元

400m2x1元x4小時+投影300+廣播300=2200

	行政大樓

第一會議室
	場地2200元/半日(四小時)
燈光200元/半日(四小時)
冷氣費400元/小時

含投影設備使用費
	一小時每平方公尺0.5元至1元

400m2x1元x4小時+投影300+廣播300=2200

	行政大樓

第三會議室
	場地2200元/半日(四小時)
燈光200元/半日(四小時)
冷氣費400元/小時

含投影設備使用費
	一小時每平方公尺0.5元至1元

400m2x1元x4小時+投影300+廣播300=2200

	電腦教室
	場地3850元/半日(四小時)
(含電腦設備)

燈光200元/半日(四小時)
冷氣費500元/小時

不含投影設備
	電腦每部40-50元

45部x50元+教室400x4=3850

	一般教室
	場地1000元/半日(四小時)
(含投影設備使用費)

場地800元/半日(四小時)
(不含投影設備使用費)

燈光100元/半日(四小時)
冷氣費每度電費依本校冷氣卡費用收取
	每間100至400元

投影200至300元

200x4+200=1000

200x4=800

	餐旅中心
房間

經濟型
(雙人房)
	1250/房，天

(詳洽實習處辦理)
	

	餐旅中心
房間

標準型
(雙人房)
	1400/房，天

(詳洽實習處辦理)
	

	餐旅中心
房間

商務型
(單人房)
	4000/房，天

(詳洽實習處辦理)
	

	餐旅中心

大型會議室
	3000元/半日(四小時)
燈光500元/半日(四小時)
冷氣費400元/小時

(詳洽實習處辦理)
	

	餐旅中心

小型會議室
	1500元/半日(四小時)
燈光300元/半日(四小時)
冷氣費400元/小時

(詳洽實習處辦理)
	

	學生宿舍
房間
	200元/床，天

水電依實際度數計收
	

	文薈廳

300人會議廳
	場地8500元/半日(四小時)
燈光1500元/半日(四小時)
冷氣費1000元/小時

含投影設備使用費
	一小時每平方公尺1.5元至5元
441m2x5元x4小時=8500

	聚賢廳

150人會議廳
	場地4500元/半日(四小時)
燈光500元/半日(四小時)
冷氣費500元/小時

含投影設備使用費
	一小時每平方公尺1.5元至5元
225m2x5元x4小時=4500


陸、本作業要點經校務會議通過後，陳　校長核定實施，並函報新北市政府教育局備查，修正時亦同。

新北市立淡水高級商工職業學校校舍場所提供使用申請書

茲因下列事由擬使用  貴校場地，除依規定繳保證金(總收費金額二分之一)，並繳交下列場地使用費外，且願遵守　貴校相關管理規定，敬祁惠准所請：

                                         申請日期：  年   月   日 

	使用事由：

	使用場地名稱：

	使用日期：

自民國   年   月   日   時   分起，迄民國   年   月   日   時   分止。

	1.場地使用費用：

2.保證金費用：         (總收費金額二分之一)      合計(1+2)：

	申請單位名稱：

	負責人姓名：                   (簽名蓋章)身份證字號：

	聯絡地址：

	聯絡(電話)：                     (手機)：

	承辦單位 

(事務組)
	出納組
	總務主任
	校   長

	
	
	
	


附註：

1、使用單位使用期間所發生之一切事故、安全管理及法律事件，由使用單位負完全責任與　貴校無涉。

2、使用單位於使用期間對　貴校各項設備必愛惜使用，若有損壞（含故意或過失）或遺失，使用單位願負責回復原狀或照市價賠償。

3、使用單位於使用期間願隨時接受　貴校之管理與指導，絕無異議。

4、使用單位對　貴校校舍場所提供使用作業要點第肆條「使用規定及注意事項」確已全部瞭解，並願完全遵守。

退還校舍場所提供使用保證金申請書
本                     申請使用貴校          ，已於  年     月     日活動結束。

□活動時間所有垃圾已自行運離校園，並將場地設施恢復原狀，且未損害場地及設備，茲申請退還保證金________元。

· 場地未依規定恢復，已由本校處理完畢，所產生費用計         元，由

□自行給付代執行之費用，茲申請退還保證金。

□保證金扣抵代執行之費用，茲申請退還保證金，實領新台幣      元整。

執行費用明細：

此致

新北市立淡水高級商工職業學校

申請使用單位：

負 責 人：

申 請 人：

地    址：

匯款銀行：

匯款帳號：

匯款戶名：


中華民國                年              月                   日

領回保證金收據

           收    據

   茲收到

新北市立淡水高級商工職業學校 退還    年   月   日使用                場地使用保證金新台幣       元整，無誤。

· 因場地未依規定恢復，已由本校處理完畢，扣除代執行費用        元，
實領         元。

領 款 人：

機關或公司名稱：

負 責 人：

地    址：

電    話：

中華民國           年            月            日


＊請蓋大小章(關防及印鑑章)


＊申請退費時請持原繳費收據至本校辦理


＊請附申請使用單位存摺影本





＊請蓋大小章(關防及印鑑章)


＊申請退費時請持原繳費收據至本校辦理


＊請附申請使用單位存摺影本








