新北市立淡水商工財產管理情形檢核表
財產保管單位：









 檢查日期：104年  月  日
一、動產、權利及珍貴財產：

　1、 各類財產是否依規定黏貼標籤（脫落者應洽財產管理人員補貼）。
□是  □否
2、 經管財產有無帳、物不符情形（有物無帳或有帳無物）。
□無  □有（應查明不符原因，洽財產管理人員辦理補正事宜）
3、 預算外無償接收或接受外界捐贈之動產，是否洽財產管理人員依規定報府後登帳列管。
□是  □無此類財產
　4、 動產使用保管人是否依規定辦理責任簽認並善盡保管維護責任。
□是  □否
　5、 人員離職是否將財產移交，並通知財產管理人員重新做責任簽認。
□是  □否
6、 是否有閒置或低度利用動產。
□是(選此項者，請續填下列項目)  □否
（1）閒置動產名稱：

（2）擬處理方式：

7、 機關內部財產移動是否通知財產管理人員重新做責任簽認，並更正財產管理系統。
□是  □否
8、 是否出借財產予他機關。
□是(選此項者，請續填下列項目)  □否
（1）有無訂立契約書或借據，並將雙方協議條件、財產養護、稅捐及安全管理載明於契約內。
□有  □無
（2）有無將契約書影本送財產管理人員列管。
□有  □無
9、 財產損壞不堪修護使用、失竊或因意外事故損失、毀損時，是否通知財產管理人員依規定辦理報廢手續。
□是  □否
10、有無經管珍貴財產及不動產。□有       件 (請續填下列項目)     □無
（1）是否依「中央政府各機關珍貴動產不動產管理要點」及相關規定登帳及管理。
□是  □否
二、建議意見：

領用財產保管單位主管：                


檢核人員：                               
   
